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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

1.1 Identificacion del Responsable del Tratamiento

La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales es elaborada en cumplimiento
de lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013 y demas normas que las
complementen, modifiquen o sustituyan.

La Academia Nacional de Medicina, identificada con NIT 860021899-4, con domicilio en
la ciudad de Bogot3, en la direccidn Cra. 7° # 69-11., teléfono 6015550555 Ext. 104, correo
electrénico secgeneral@anmdecolombia.org.co y pagina web
https://anmdecolombia.org.co/ actia en calidad de responsable del tratamiento de
datos personales.

1.2 Definiciones

Las definiciones que se tomardan como base para la presente politica, son tomadas de la
Ley 1581 de 2012:

a. Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar
a cabo el Tratamiento de sus datos personales a cargo de un tercero

b. Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de
Tratamiento

c. Dato personal: Cualquier informacidn vinculada o que pueda asociarse a una o
varias personas naturales determinadas o determinables

d. Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible.
Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la
intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacién

f. Dato semiprivado. Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza intima,
reservada, ni publica y cuyo conocimiento o divulgacion puede interesar no sélo
a su titular sino a cierto sector o grupo de personas o a la sociedad en general

g. Dato privado. Es el dato que por su naturaleza intima o reservada sdlo es
relevante para el titular

Pagina 2 de 13




ACADEMIA NACIONAL DE MEDICINA Cddigo: DC-PDP-01

POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS Version: 02

PERSONALES Fecha: 31-Jul-2025

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por
si misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por
cuenta del Responsable del Tratamiento

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el
Tratamiento de los datos

Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento
Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos
personales, tales como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulaciéon o
supresion

Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el Responsable y/o
Encargado del Tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la
informacion o los datos personales a un receptor, que a su vez es Responsable
del Tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais

. Transmisién: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de

estos dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por
objeto la realizacién de un Tratamiento por el Encargado por cuenta del
Responsable.

1.3 Objetivo y Alcance de la Politica

La Politica de Tratamiento de Datos Personales tiene como propdsito establecer los
criterios bajo los cuales se realiza el tratamiento de la informacién personal que reposa
en las bases de datos, archivos fisicos y digitales de La Academia Nacional de Medicina,
los requisitos para consultas y reclamos, asi como las finalidades, medidas de seguridad,
y otros aspectos relacionados para la proteccion de la informacién personal.

1.4 Titulares a quien va dirigida la Politica

La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales, esta dirigida a:

A. Empleados

B. Académicos
C.
D
E

Clientes

. Proveedores

Contratistas
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. Visitantes

. Suscriptores
. Cualquier persona que tenga relacidon comercial y/o contractual con La Academia
Nacional de Medicina.

CAPITULO SEGUNDO
TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

2.1 Tipos de bases de datos Personales

La Academia Nacional de Medicina, tiene cinco (5) tipos de bases de datos, las cuales se
clasifican en tres categorias:

. BASES DE DATOS DE ACADEMICOS

En esta categorifa se incluyen los datos personales y/o bases de datos que
contienen informacidon de los académicos, entre los cuales se encuentran los
Miembros Honorarios, Miembros de Numero, Miembros Correspondientes y
Miembros Asociados.

. BASES DE DATOS DE EMPLEADOS

En esta categoria se encuentran los datos y/o bases de datos, relacionados con la
gestion de la ndmina, seguridad y salud en el trabajo, y en general la
administracién de personal.

. BASES DE DATOS DE PROVEEDORES

En esta categoria se encuentran los datos y/o bases de datos, relativas a la gestion
de proveedores y contratistas.

. BASES DE DATOS DE CLIENTES (ARRENDATARIOS)

En esta categoria se encuentran los datos y/o bases de datos, relativas con la
gestion de clientes y/o arrendatarios, de las propiedades de la Academia Nacional
de Medicina.
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E. BASES DE DATOS DE VISITANTES

En esta categoria se encuentran los datos y/o bases de datos, con la informacién

de los visitantes a eventos organizados por la Academia Nacional de Medicina y/o

visitantes a sus instalaciones como auditorio, museo y biblioteca, son datos

netamente de registro.

2.2 Tipos de Datos Personales que recolecta

Los datos que recolecta La Academia Nacional de Medicina se encuentran en la siguiente

categoria de datos:

Tipo de Dato Datos Recolectados

Datos publicos

Nombres y apellidos, tipo de identificacidn, nimero de
identificacidn, fecha y lugar de expedicidn, estado civil,
sexo, nacionalidad, correo electrénico institucional,
teléfono y celular corporativo.

Datos semiprivados

disciplinarios de las personas.

Lugar y fecha de nacimiento, edad, correo electrénico
personal, celular y teléfono personal, datos relacionados
con la historia laboral de la persona, experiencia laboral,
cargo, fechas de ingreso y retiro, anotaciones, llamados
de atencidn, datos relacionados con el nivel educativo,
capacitacion y/o historial académico de la persona, datos
financieros, datos de antecedentes judiciales y/o

Imagen (Fotografia y video), datos biométricos de la
persona: Huella, datos de la descripcion morfoldgica de
Datos sensibles la persona: Color de piel, color de iris, color y tipo de
cabello, sefiales particulares, estatura, peso, datos
relacionados con la salud de la persona.

2.3 Tratamiento al que se someten los datos personales

Los datos personales que se obtienen estan sometidos al siguiente tratamiento:

2.3.1 Recoleccién
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El tratamiento de la informacidn personal que realiza La Academia Nacional de Medicina
se obtiene a través de diferentes actividades relacionadas con su objeto social, y las
obligaciones que tiene como empleador. La informacién se obtiene de manera directa

por parte del titular.

Los instrumentos que utiliza La Academia Nacional de Medicina para recoleccién de la
informacidn cuentan con todos los requisitos establecidos en la normatividad en materia

de proteccion de datos personales. Estos instrumentos son:

Bases de datos Captura de informacién personal

Académicos A .
Autorizacién de uso de imagen.

Formulario de admisién o promocién de categoria.

Hojas de vida.

Contrato laboral.

Examenes médicos laborales.
Empleados Perfil sociodemografico.
Certificaciones bancarias.

Autorizacién de tratamiento de datos.
Sistema de informacién manejo biométrico huella.

Formulario de registro y debida diligencia.
RUT.

Suscriptores

Proveedores . -
Contratos por prestacién de servicios.
Certificaciones bancarias.

. Formulario de registro y debida diligencia.
Clientes .

Contrato de arrendamiento.
Formulario pagina web.

Visitantes / Formularios online de inscripcién a eventos.

Listados de asistencia.
Listados de visitantes.

2.3.2 Almacenamiento

La informacidn personal contenida en las bases de datos es almacenada de manera
segura en archivos fisicos, equipos informaticos de propiedad de la Academia Nacional

de Medicina y plataformas en la nube.
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2.3.3 Usosy finalidades de la Recoleccion de la Informacién

Los usos y finalidades del tratamiento varian de acuerdo con la naturaleza de la relacién
entre el titular de los datos y la organizacién, como se indica a continuacién:

En el caso de empleados, la informacién sera utilizada para gestionar el proceso de
seleccidn, vinculacién y administracion de la relacidn laboral, incluyendo la afiliacidon al
sistema de seguridad social, el pago de salarios y prestaciones, la ejecucién de programas
de formacidn y bienestar, controles de acceso a las instalaciones, desarrollo de las
actividades correspondientes al Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como la
implementaciéon de mecanismos de control interno para la prevencidn de la corrupcion
y soborno trasnacional cumpliendo con los deberes de debida diligencia exigidos por el
Programa de Transparencia y Etica Empresarial PTEE y el cumplimiento de obligaciones
legales ante autoridades laborales, fiscales y administrativas.

Para los académicos, la informacion personal, sera utilizada para la gestién de admisién
como miembro de la academia, asi como para la gestion y coordinacién de reuniones, el
envio de avisos importantes, la difusiéon de informacidn relevante sobre eventos,
actividades institucionales y publicaciones en revistas, pagina web, etc.

Respecto a los proveedores y contratistas, la informacidn personal serd tratada con el
fin de verificar suidoneidad, gestionar la vinculacién contractual, hacer seguimiento a la
ejecucion de los contratos, realizar pagos, expedir certificaciones, cumplir obligaciones
contables y fiscales, controlar el acceso a las instalaciones o sistemas, y aplicar
protocolos de seguridad. En concordancia con el marco normativo vigente, también se
aplicaran procedimientos de validacidn e identificacidn de riesgos conforme al modelo
de debida diligencia del Programa de Transparencia y Etica Empresarial.

En el caso de los clientes (arrendatarios), la finalidad del tratamiento de sus datos es
gestionar la vinculacién contractual, hacer seguimiento a la ejecucion de los contratos
de arrendamiento, cumplir obligaciones contables y fiscales, aplicar protocolos de
seguridad. En concordancia con el marco normativo vigente, también se aplicaran
procedimientos de validacidn e identificacidn de riesgos conforme al modelo de debida
diligencia del Programa de Transparencia y Etica Empresarial.
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Para los visitantes, la finalidad del tratamiento de sus datos es permitir y controlar el
acceso a las instalaciones de la entidad, garantizar la seguridad de las personas, bienes e
informacion, asi como mantener registros de ingreso y salida que permitan atender
requerimientos legales, operativos o de seguridad institucional.

Finalmente, los datos personales de suscriptores, tales como usuarios registrados en la
pagina web, para recibir boletines, publicaciones u otros contenidos, seran tratados con
el fin de enviar comunicaciones informativas, promocionales o educativas relacionadas
con los servicios, eventos o actividades de la entidad; gestionar preferencias de
contacto, realizar estudios estadisticos o de satisfaccidn, y mantener actualizados los
canales de comunicacion. Adicionalmente, los datos personales podran ser utilizados
para el cumplimiento del objeto social de la Academia Nacional de Medicina, siempre
que dicho tratamiento se encuentre enmarcado dentro de las finalidades legitimas,
proporcionales y compatibles con la relacion que el titular mantiene con la organizacién.

2.3.4 Circulacién

La Academia Nacional de Medicina no comparte los datos personales que recolecta con
terceros.

2.3.5 Supresion y/o disposicién final

La supresion y/o disposicion final de la informacién personal, procede de la siguiente

manera:
Bases de datos Duracion [ Retencion de la Informacion
Académicos Vitalicio Conservacion Digital.
Empleados 80 afios de acuerdo con la ley de conservacién de datos.
Proveedores Fisica una vez termine el contrato 1 aino de conservacion.
Clientes Fisica una vez termine el contrato 1 ano de conservacion.
Visitantes / . ~ o
. Fisica 1 afio de conservacion.
Suscriptores
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2.4 Autorizacion para el tratamiento de datos personales.

La Academia Nacional de Medicina solicita de manera libre, previa, expresa y
debidamente informada, la autorizacion por parte de los titulares de los datos y para ello
ha dispuesto mecanismos idéneos garantizando para cada caso que sea posible verificar
el otorgamiento de dicha autorizacién.

2.5 Medidas de Proteccion

Todos estos medios de almacenamiento cuentan con medidas de seguridad fisicas,
técnicas y administrativas apropiadas, orientadas a garantizar la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de los datos, evitando la adulteracidn, pérdida, consulta, uso
0 acceso no autorizado o fraudulento.

La Academia Nacional de Medicina, ha implementado controles de acceso que
restringen la manipulacién de la informacién unicamente al personal autorizado,
conforme alos principios establecidos en la normativa vigente sobre proteccién de datos
personales.

CAPITULO TERCERO
DERECHOS QUE TIENEN LOS TITULARES DE LOS DATOS PERSONALES

3.1 Derechos que le asiste como titular del dato.

El Derecho Fundamental al Habeas Data, faculta al titular del dato solicitar el acceso,
actualizacidn, rectificacion y supresion de sus datos personales que se encuentran en
posesion de un tercero, a su vez, puede revocar la autorizacidn que ha otorgado para el
tratamiento. Si un titular de datos personales considera que La Academia Nacional de
Medicina tiene acceso a sus datos personales, esta persona puede en todo momento
solicitar la consulta de sus datos, o si considera que La Academia Nacional de Medicina
estd haciendo mal uso de sus datos, puede realizar la respectiva reclamacion.

El titular esta facultado para solicitar:

A. Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales en caso de encontrarse
fraccionados, incompletos, entre otros.
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B. Solicitar prueba de la autorizacién otorgada a la Academia Nacional de Medicina,
salvo cuando expresamente se excepttie como requisito para el Tratamiento.

C. Ser informado por la Academia Nacional de Medicina, previa solicitud, respecto
del uso que les ha dado a sus datos personales.

D. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la Ley 1581 del 2012 y las demds normas que la
modifiquen, adicionen o complementen.

E. Supresion de sus datos personales de las bases de datos. Se seguird conservando
la informacidn para los fines determinados por la ley.

F. Revocacidn de la autorizacion del tratamiento de sus datos personales, siempre
y cuando no genere incumplimiento por parte de La Academia Nacional de
Medicina con otras obligaciones legales, relativas a la permanencia del dato.

G. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
Tratamiento.

3.2 Procedimiento para que los titulares de la informacién puedan ejercer sus
derechos

3.2.1 Consulta

A través del mecanismo de la consulta, el titular del dato podra solicitar a La Academia
Nacional de Medicina, acceso a su informacién personal que reposa en las bases de
datos.

La consulta serd atendida en un término maximo de diez (10) dias hdbiles contados a
partir de la fecha de recibo de esta. En caso de no ser posible dar respuesta a la consulta
dentro del término referenciado, se le informara, los motivos de la demora y se le dara
respuesta, maximo cinco (5) dias hébiles siguientes al vencimiento del primer término.
3.2.2 Reclamo

A través del mecanismo de reclamo, el titular del dato podra reclamar a La Academia

Nacional de Medicina, alguna inconformidad que tenga sobre el uso que se le esta dando
a sus datos.
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El reclamo serd atendido en un término maximo de (15) quince dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. En caso de no ser posible atender el
reclamo dentro de dicho término se le informar3d, los motivos de la demora y se le dara
respuesta maxima (8) ocho dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.

En caso de que el reclamo se encuentre incompleto, se le requerird, dentro de los cinco
(5) dias siguientes a la recepcién del reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos
dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que presente la informacién
requerida, se entendera que ha desistido del reclamo.

En caso de que La Academia Nacional de Medicina no sea competente para resolver el
reclamo, dard traslado a quien corresponda en un término maximo de dos (2) dias habiles
e informarad de la situacion al titular.

3.3 Personas facultadas para realizar una consulta o reclamo

Las personas facultadas para solicitar una consulta a La Academia Nacional de Medicina
son las siguientes:

a. Los empleados, académicos, contratistas, y proveedores que han tenido alguna
relacién con la Academia.

Clientes

Los visitantes

A los terceros autorizados por el Titular o por la Ley

man o

En general, a cualquier titular de la informacién personal que sus datos reposen
en las bases de datos de La Academia Nacional de Medicina.

Estos casos, son meramente ejemplificativos y no son exclusivos, ni excluyentes.
3.3.1 Informacién que debe acreditar el titular del dato
Para efectos de consulta y reclamos, el titular del dato debe acreditar sus datos de
identificacion como:

a. Nombres completosy apellidos
b. Tipoy nimero de identificacion

Pagina 11 de 13




ACADEMIA NACIONAL DE MEDICINA

POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Cdédigo: DC-PDP-01

Version: 02

Fecha: 31-Jul-2025

Direccion de domicilio
Teléfono de contacto
Correo electrénico

oA n

Brindar la informacidn necesaria para tramitar su solicitud

En caso de que sea un reclamo, debe adjuntar los documentos que desea valer, soportar

o probar dicha solicitud. En caso de que sea un menor, debera realizarlo con el adulto

responsable dicha solicitud, sin que en ningin momento se le niegue el ejercicio de sus

derechos.

3.4 Canales habilitados para el ejercicio de los Derechos de Habeas Data

La Academia Nacional de Medicina tiene habilitado el

correo electrénico

secgeneral@anmdecolombia.org.co como canal habilitado para que los titulares ejerzan
su derecho del Habeas Data. Este es el Unico canal habilitado para la consulta y reclamo,

por lo tanto, el titular debera tenerlos presente.

3.5 Responsable del cumplimiento de la Politica de Protecciéon de Datos Personales

El drea administrativa Secretaria General, ubicada en la sede ubicada en la Cra. 7* # 69-11
Bogota, teléfono 6015550555 Ext. 104, de La Academia Nacional de Medicina es el drea
responsable del efectivo cumplimiento de la Politica, asi como de las consultas y
reclamos relacionados con la proteccion de datos personales de los titulares.

En todo caso, se podra requerir a otra drea de La Academia Nacional de Medicina, para
efectos de verificar el cumplimiento de la normatividad relativa a proteccion de datos

personales

CAPITULO CUARTO
DISPOSICIONES FINALES

4.1 Medidas permanentes

En el tratamiento de datos personales, La Academia Nacional de Medicina de manera
permanente, verificard en sus procesos, protocolos, procedimientos y politicas, que se
garantice el derecho de habeas data a los titulares de la informacién y que se obtenga
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con los requisitos de ley, la autorizacién del titular para el tratamiento de los datos
personales.

4.2 Vinculatoriedad de la Politica

Cualquier titular de la informacién que tenga alguna relacién con La Academia Nacional
de Medicina, debera acatar la presente politica.

4.3 Manual interno de Politicas y Procedimientos para el Tratamiento de Datos
Personales

La presente politica de tratamiento de datos personales se articula con el Manual interno
de Politicas y Procedimientos para el tratamiento de datos personales, el cual, establece
los criterios, requisitos y procedimientos para que se haga efectiva la presente politica.

4.4 Fecha de Aprobacion de la Politica y Entrada en vigor

Esta politica entra en vigor el dia treinta y uno (31) del mes de Julio del afio Dos Mil
veinticinco (2025)

Firma

JOSE GABRIEL CARRASQUILLA GUTIERREZ
Representante Legal
Academia Nacional de Medicina.

Control de Cambios

Version Fecha Elaborado Revisado
Responsable
Proteccion de

Datos

Aprobado

02 31-Jul-2025 Presidencia Junta Directiva

Descripcion del cambio.

Se modifica la politica, de acuerdo con la estructura y requisitos establecidos en ley
1581 de 2012.
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